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ข้อมูลทั่วไป 

การเบิกแฟ้มเวชระเบียน (ชั้น 1) ผ่านระบบ My Clinic @ DTMU สามารถทำไดผ้่านเมนู เวชระเบียน 

เลือก เบิกแฟ้มเวชระเบียน 

 

การส่งคำขอเบิกแฟ้มเวชระเบียน 

แบบปกติ 

1. คลิกท่ีเมนู เบิกแฟ้มเวชระเบียน ที่มุมด้านบนขวา 

 

2. ค้นหาข้อมูลในช่องค้นหา แล้วคลิกปุ่มค้นหา 

 

3. จะแสดงผลการค้นหาออกมา ให้คลิกท่ีรายชื่อที่ต้องการเพ่ิม หรือหากไม่พบข้อมูล ให้คลิก “เพ่ิมข้อมูล

เอง” 
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การเพ่ิมข้อมูลเอง ให้ใส่ข้อมูลของคนไข้ลงในช่องแล้วคลิกยืนยัน จากนั้นให้คลิกที่ชื่อคนไข้ท่ีเพ่ิมข้ึนมา 

 
 

 
 

4. จากนั้นกดบันทึก 
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แบบฉุกเฉิน 

1. คลิกท่ีเมนู เบิกแฟ้มเวชระเบียน ที่มุมด้านบนขวา 

 

2. เลือกประเภทเป็น ฉุกเฉิน แล้วใส่รายละเอียด 

 

3. ค้นหาข้อมูลในช่องค้นหา แล้วคลิกปุ่มค้นหา 
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4. จะแสดงผลการค้นหาออกมา ให้คลิกท่ีรายชื่อที่ต้องการเพ่ิม หรือหากไม่พบข้อมูล ให้คลิก “เพ่ิมข้อมูล

เอง” 

 

การเพ่ิมข้อมูลเอง ให้ใส่ข้อมูลของคนไข้ลงในช่องแล้วคลิกยืนยัน จากนั้นให้คลิกที่ชื่อคนไข้ท่ีเพ่ิมข้ึนมา 
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5. กดบันทึก 
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การรับแฟ้มเวชระเบียน 

รับแฟ้มของตนเอง 

1. เข้าท่ีเมนูเบิกแฟ้มเวชระเบียน 

2. คลิกท่ีชื่อคนไข้ท่ีต้องการรับแฟ้ม (สถานะ “สำเร็จ”) 

 

3. คลิกปุ่ม ลงชื่อรับแฟ้ม 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



7 
 

4. คลิก ยืนยัน 

 

รับแฟ้มแทนบุคคลอ่ืน 

1. การรับแฟ้มแทนบุคคลอ่ืน จำเป็นจะต้องทราบหมายเลขคำขอของบุคคลนั้นๆ สามารถทราบได้จาก

แถบวันที่ 

 

2. คลิกเมนู “รับแฟ้มเวชระเบียน” 
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3. ใส่หมายเลขคำขอ และรหัสนักศึกษาลงไป แล้วคลิกตรวจสอบ 

 

4. ใส่เครื่องหมายถูกหน้าแฟ้มที่รับแทน แล้วคลิก รับแฟ้ม 

 

5. คลิกปุ่ม ยืนยัน 
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การเปิดแจ้งเตือนผ่านไลน์ 
การแจ้งเตือนผ่านไลน์ จะมีการส่งข้อความไปยังผู้รับเมื่อมีการเปลี่ยนแปลงสถานะ 

1. คลิกปุ่มการแจ้งเตือน 

 

2. เข้าสู่ระบบด้วยบัญชีไลน์ 

3. เลือก 1-on-1 chat with LINE Notify แล้วคลิกปุ่มยอมรับ 
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4. จากนั้นระบบจะกลับไปยังหน้าเดิม ให้คลิกปุ่มตั้งค่าการแจ้งเตือน 

 

5. เลือกรายการที่ต้องการแจ้งเตือน แล้วกดบันทึก 
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การยกเลิกการแจ้งเตือนผ่านไลน ์

1. คลิกปุ่มตั้งค่าการแจ้งเตือน 

 

2. เลือกเมน ู“ยกเลิกการผูกบัญชี”  

 

 


