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ข้อมูลทั่วไป 

My Clinic @ DTMU (https://dtmyclinic.mahidol.ac.th) เป็นเว็บแอพพลิเคชันท่ีสร้างขึ้นโดย 

นศ.ทพ.ชนินธร ศาลยาชีวิน โดยมีวัตถุประสงค์แรกเริ่มคือเพื่อลดการรวมตัวเป็นกลุ่มในการเขียนรายช่ือคนไข้

และเบิกเครื่องมือในช่วงท่ีเกิดการแพร่ระบาดของโรคติดเช้ือไวรัสโคโรนา 2019 (COVID-19) ลดความเส่ียงใน

การเกิดการแพร่กระจายของเช้ือท่ีอาจเกิดขึ้นได้ อีกวัตถุประสงค์หนึ่งคือเพื่ออำนวยความสะดวกให้กับ

เจ้าหน้าท่ีและนักศึกษาในการลงช่ือปฏิบัติงาน ทำให้สามารถลงช่ือและแก้ไขข้อมูลโดยท่ีไม่จำเป็นต้องเข้ามาลง

ช่ือด้วยตนเอง สามารถตรวจสอบข้อมูลได้ตลอดเวลา ทำให้ความผิดพลาดในการลงช่ือลดลงเมื่อเทียบกับระบบ

การลงช่ือแบบเดิม (ในกระดาษ) นอกจากนี้แล้วยังมีการแจ้งเตือนการลงปฏิบัติงานท่ียังไม่ได้ลงช่ือคนไข้หรือ

เบิกเครื่องมือ เพื่อแก้ปัญหาการไม่ได้รับเครื่องมือซึ่งมีสาเหตุได้หลายอย่าง เช่น เบิกเครื่องมือผิดวัน ใส่รายการ

เบิกเครื่องมือผิดหน้า กระดาษเบิกเครื่องมือหาย เป็นต้น 

  

https://dtmyclinic.mahidol.ac.th/
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เข้าสู่ระบบคร้ังแรก 

1. เข้าไปท่ี https://dtmyclinic.mahidol.ac.th จากนั้นเข้าสู่ระบบด้วยชื่อผู้ใช้งานท่ีได้รับ และ

รหัสผ่านเริ่มต้นคือ Dt123456 

 

2. เมื่อเข้าสู่ระบบได้แล้วจะแสดงหน้าแก้ไขข้อมูลส่วนตัว ให้ทำการเปล่ียนรหัสผ่านก่อนถึงจะใช้งาน

ในส่วนอื่นได้ โดยใส่รหัสผ่านได้รับ และรหัสผ่านใหม่ 

 

  

https://dtmyclinic.mahidol.ac.th/


6 
 

คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การจัดการผู้ใช้งาน 

การเพิ่มช่ือผู้ใช้งาน (เจ้าหน้าที่) 
1. คลิกเมนู การจัดการ เลือก รายช่ือบุคลากร 

 

2. จะแสดงรายช่ือบุคลากรท่ีมีสิทธิ์ในการใช้งานระบบท้ังหมด 

 

3. คลิกปุ่ม + ท่ีมุมบนขวา เพื่อเพิ่มผู้ใช้งาน 

4. กรอกรายละเอียด และสิทธิ์ในการเข้าใช้งานระบบ 
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5. เมื่อกรอกข้อมูลเสร็จเรียบร้อยแล้ว คลิก บันทึก 

6. ช่ือผู้ใช้งานใหม่สามารถเข้าสู่ระบบได้ โดยมีรหัสผ่านเริ่มต้นคือ Dt123456 และจะต้องเปล่ียน

รหัสผ่านเมื่อเข้าสู่ระบบครั้งแรก 

การแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน (เจ้าหน้าที่) 
1. คลิกเมนู การจัดการ เลือก รายช่ือบุคลากร 
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2. จะแสดงรายช่ือบุคลากรท่ีมีสิทธิ์ในการใช้งานระบบท้ังหมด 

 

3. คลิกท่ีปุม่ตัวเลือกของช่ือผู้ใช้งานท่ีต้องการจะแก้ (ปุ่มด้านขวาของช่ือผู้ใช้งาน) เลือกเมนูแก้ไข

ข้อมลู 

 

4. แก้ไขข้อมูล แล้วกดบันทึก 
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การเปลี่ยนรหัสผ่าน (เจ้าหน้าที่) 
1. คลิกเมนู การจัดการ เลือก รายช่ือบุคลากร 

 

2. จะแสดงรายช่ือบุคลากรท่ีมีสิทธิ์ในการใช้งานระบบท้ังหมด 

 

3. คลิกท่ีปุ่มตัวเลือกของช่ือผู้ใช้งานท่ีต้องการจะแก้ (ปุ่มด้านขวาของช่ือผู้ใช้งาน) เลือกเมนู เปล่ียน

รหัสผ่าน 

 

4. เปล่ียนรหัสผ่านของช่ือผู้ใช้งาน และกดบันทึก 
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การลบบัญชีผู้ใช้งาน (เจ้าหน้าที่) 
1. คลิกเมนู การจัดการ เลือก รายช่ือบุคลากร 

 

2. จะแสดงรายช่ือบุคลากรท่ีมีสิทธิ์ในการใช้งานระบบท้ังหมด 
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3. คลิกท่ีปุ่มตัวเลือกของช่ือผู้ใช้งานท่ีต้องการจะแก้ (ปุ่มด้านขวาของช่ือผู้ใช้งาน) เลือกเมนู ระงับช่ือ

ผู้ใช้ 

 

4. คลิกปุม่ยืนยัน 

 

 

การแสดงรายชื่อผู้ใช้งาน (นักศึกษา) 
1. คลิกเมนู การจัดการ เลือก รายช่ือนักศึกษา 
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2. เลือกช้ันปท่ีีต้องการ ระบบจะแสดงรายช่ือนักศึกษาออกมาท้ังหมด 

 

 

การเพิ่มชื่อผู้ใช้งาน (นักศึกษา) 
1. คลิกเมนู การจัดการ เลือก รายช่ือนักศึกษา 
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2. คลิกปุ่มเพิ่มรายช่ือนักศึกษา (เครื่องหมายบวกด้านบนขวา) 

 

3. เลือกประเภทของการเพิ่มผู้ใช้งาน 

1) เพิ่มช่ือรายบุคคล กรอกรายละเอียดของนักศึกษา และกำหนดสิทธิ์การเข้าถึงระบบ โดย

ท่ีสิทธิ์การเข้าระบบพื้นฐานท่ีจำเป็นต่อการใช้งานของนักศึกษาได้ถูกเลือกไว้เป็นค่า

เริ่มต้น 

 

2) เพิ่มช่ือรายกลุ่มคลินิก สามารถเพิ่มได้ตามช่วงรหัสนักศึกษา โดยท่ีรหัสนักศึกษาท่ีมีอยู่

แล้วในระบบจะถกูข้ามโดยอัตโนมัติ 
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4. คลิกปุ่มบันทึก รายช่ือนักศึกษาท้ังหมดจะถูกเพิ่มเข้าไปในระบบ โดยท่ีรหัสผ่านเริ่มต้นคือ 

Dt123456 และจะถูกบังคับให้เปล่ียนรหัสผ่านเมื่อเข้าสู่ระบบครั้งแรก 

การแก้ไขข้อมูลผู้ใช้งาน (นักศึกษา) 
1. การแก้ไขรายช่ือรายบุคคล 

1) คลิกเมนู การจัดการ เลือก รายช่ือนักศึกษา 
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2) เลือกชั้นปีท่ีต้องการ ระบบจะแสดงรายช่ือนักศึกษาออกมาท้ังหมด 

 

3) คลิกปุ่มตัวเลือกของช่ือนักศึกษาท่ีต้องการแก้ไข เลือกเมนูแก้ไข 

 

4) แก้ไขข้อมูลแล้วกดบันทึก 
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2. การแก้ไขรายช่ือตามช่วงรหัสนักศึกษา 

1) คลิกเมนู การจัดการ เลือก รายช่ือนักศึกษา 

 

2) คลิกปุ่มเพิ่มรายช่ือนักศึกษา (เครื่องหมายบวกด้านบนขวา) 

 

3) เลือกเมนู แก้ไขช้ันป/ีกลุ่มคลินิก โดยใส่รหัสนักศึกษาเริ่มต้น และรหัสนักศึกษาสุดท้ายท่ี

ต้องการแก้ไข จากนั้นเลือกชั้นปี และกลุ่มคลินิก คลิกปุม่บันทึก 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

 

3. การแก้ไขรายช่ือนักศึกษาทีละหลายคน 

1) คลิกเมนู การจัดการ เลือก รายช่ือนักศึกษา 

 

2) เลือกเมนู แก้ไขรายช่ือหลายรายการ 

 

3) เลือกตัวกรองด้านขวา 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

 

 

4) เลือกรายช่ือนักศึกษาท่ีต้องการแก้ไข สามารถทำได้ 2 วิธี คือ ใส่เครื่องหมายถูกหน้ารายช่ือ

นักศึกษา หรือคลิกเมนู “เลือก” ท่ีแถบเครื่องมือ 

 

5) คลิกเมนู “จัดการ” ท่ีแถบเครื่องมือ แล้วเลือกรายการท่ีต้องการแล้วกดบันทึก 

 

6) จากนั้นระบบจะแสดงรายการท่ีจะทำการแก้ไข ให้ตรวจสอบรายละเอียดอีกครั้งแล้วคลิก

ยืนยัน 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การเปลี่ยนรหัสผ่าน (นักศึกษา) 
1. คลิกเมนู การจัดการ เลือก รายช่ือนักศึกษา 

 

2. เลือกชั้นปีท่ีต้องการ ระบบจะแสดงรายช่ือนักศึกษาออกมาท้ังหมด 

 

3. คลิกปุ่มตัวเลือกของช่ือนักศึกษาท่ีต้องการแก้ไข เลือกเมนูเปล่ียนรหัสผ่าน 

 

4. เปล่ียนรหัสผ่าน แล้วกดบันทึก 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การลบบัญชีผู้ใช้งาน 

1. คลิกเมนู การจัดการ เลือก รายช่ือนักศึกษา 

 

2. เลือกชั้นปีท่ีต้องการ ระบบจะแสดงรายช่ือนักศึกษาออกมาท้ังหมด 

 

3. คลิกปุ่มตัวเลือกของช่ือนักศึกษาท่ีต้องการแก้ไข เลือกเมนูยกเลิกช่ือผู้ใช้ 

 

4. คลิกปุ่มยืนยัน ข้อมลูผู้ใช้งาน รวมถึงประวัติการลงคลินิก รายช่ือคนไข้ รายการเครื่องมือ จะถูก

ลบออกจากระบบ 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การจัดการคลินิก 

การเพิม่ข้อมูลคลินิก 

1. เข้าเมนู คลินิกท้ังหมด จะแสดงรายการคลินิกท้ังหมดขึน้มา โดยเรียงตามช้ันปี 

 

2. คลิกปุ่ม สร้างใหม่ (ด้านบนขวามือ) กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน แล้วคลิกบันทึก ข้อมูล SSB จะใช้

เมื่อต้องการใช้ฟังก์ชันพิมพ์บาร์โค้ด 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การเพิ่มรายชื่อนักศึกษาเข้าไปในคลินิก 

1. เข้าเมนู คลินิกท้ังหมด จะแสดงรายการคลินิกท้ังหมดขึ้นมา โดยเรียงตามช้ันปี 

 

2. คลิกท่ีช่ือคลินิก จะแสดงรายช่ือนักศึกษาท้ังหมด คลิกปุม่เพิ่มรายช่ือ (มมุขวาบน) แล้วเลือก

ประเภทการเพิ่มข้อมูล 

 

1) เพิ่มรายบุคคล ใส่รหัสนักศึกษา และเลือกกลุ่มคลินิกท่ีนักศึกษาลงปฏิบัติงานในคลินิกนั้นๆ 

แล้วกดบันทึก 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

 

2) เพิ่มรายกลุ่มคลินิก เลือกชั้นปี และกลุ่มคลินิก แล้วกดบันทึก 

 

3) เพิ่มท้ังช้ันป ีเลือกชัน้ปีแล้วกดบันทึก 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

4) เพิ่มตามช่วงรหัสนักศึกษา ใส่รหัสนักศึกษาเริ่มต้น รหัสนักศึกษาสุดท้าย และกลุ่มคลินิกท่ีลง

ปฏิบัติงาน แล้วกดบันทึก 

 

การแก้ไขกลุ่มคลินิกของนักศึกษาในแต่ละคลินิก 

โดยท่ัวไปแล้วเมื่อเพิ่มรายช่ือนักศึกษาเข้าลงไปในแต่ละคลินิก กลุ่มของนักศึกษาจะเป็นกลุ่ม

เริ่มต้นท่ีต้ังไว้ แต่ในกรณีท่ีนักศึกษาลงปฏิบัติงานคนละกลุ่มเริ่มต้นเฉพาะในงานนั้นๆ ก็สามารถแก้ไข

ให้เป็นกลุ่มใหม่ได้ 

1. เข้าเมนู คลินิกท้ังหมด จะแสดงรายการคลินิกท้ังหมดขึ้นมา โดยเรียงตามช้ันปี 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

2. คลิกท่ีช่ือคลินิก จะแสดงรายช่ือนักศึกษาท้ังหมด 

 

3. คลิกปุ่มตัวเลือก (ด้านขวา) ของรายช่ือนักศึกษาท่ีต้องการแก้ไข เลือกแก้ไข 

 

4. เลือกกลุ่มคลินิกท่ีลงปฏิบัติงาน แล้วกดบันทึก 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



26 
 

คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การลบรายชื่อนักศึกษาออกจากคลินิกที่ลงปฏิบัติงาน (รายบุคคล) 
1. เข้าเมนู คลินิกท้ังหมด จะแสดงรายการคลินิกท้ังหมดขึ้นมา โดยเรียงตามช้ันปี 

 

2. คลิกท่ีช่ือคลินิก จะแสดงรายช่ือนักศึกษาท้ังหมด 

 

3. คลิกปุ่มตัวเลือก (ด้านขวา) ของรายช่ือนักศึกษาท่ีต้องการแก้ไข เลือกลบรายช่ือออกจากคลินิกนี้ 

 

4. คลิกปุ่มยืนยัน 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การลบรายชื่อนักศึกษาออกจากคลินิกที่ลงปฏิบัติงาน (กลุ่มคลินิก) 
1. เข้าเมนู คลินิกท้ังหมด จะแสดงรายการคลินิกท้ังหมดขึ้นมา โดยเรียงตามช้ันปี 

 

2. คลิกท่ีช่ือคลินิก จะแสดงรายช่ือนักศึกษาท้ังหมด คลิกปุ่มลบท่ีด้านขวาบนของกลุ่มคลินิกท่ี

ต้องการจะลบ 

 

3. คลิกปุ่มยืนยัน 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

นักศึกษากลุ่มพิเศษ (ลงปฏิบัติงานไม่ตรงกับกลุ่มคลินิกตนเอง) 
นักศึกษาในกลุ่มนี้ หมายถึง นักศึกษาในกลุ่มท่ีสามารถลงช่ือตนเองเข้าไปในปฏิทินในกลุ่มใด

ก็ได้ เมื่อเปิดใช้งานแล้ว นักศึกษาคนดังกล่าวจะสามารถเพิ่ม และลบรายช่ือของตนเองออกจาก

ปฏิทินได้อย่างอิสระ 

1. เข้าเมนู คลินิกท้ังหมด จะแสดงรายการคลินิกท้ังหมดขึ้นมา โดยเรียงตามช้ันป ี

 

2. คลิกท่ีช่ือคลินิก จะแสดงรายช่ือนักศึกษาท้ังหมด 

 

 

3. คลิกปุ่มตัวเลือก (ด้านขวา) ของรายช่ือนักศึกษาท่ีต้องการแก้ไข เลือกแก้ไข 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

4. เลือกอนุญาตให้ลงเพิ่มพร้อมกับกลุ่มคลินิกอื่นได้ แล้วกดบันทึก 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การจัดการปฏิทินคลินิก 

การสร้างปฏิทินรายการเดียว 

1. เข้าเมนู “ปฏิทินคลินิก” จะแสดงรายการปฏิทินท้ังหมด เลือกเมนู “เพิ่ม” แล้วเลือก “เพิ่มทีละ

รายการ” 

 

2. ใส่รายละเอียดให้ครบ แล้วบันทึก 

 

3. จากนั้นให้เพิ่มรายช่ือนักศึกษาท่ีเข้าลงปฏิบัติงาน (ดูในหัวข้อ การจัดการรายช่ือนักศึกษาท่ีลง

ปฏิบัติงาน) 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การสร้างปฏิทินหลายรายการ 

1. เข้าเมนู “ปฏิทินคลินิก” จะแสดงรายการปฏิทินท้ังหมด เลือกเมนู “เพิ่ม” แล้วเลือก “เพิ่มหลาย

รายการ” 

 

2. เลือกวันท่ีและเวลาในการปฏิบัติงาน 

 

3. เลือกปีการศึกษา 

4. กรอกข้อมูลการลงปฏิบัติงานและกดบันทึก งานท่ีไม่มีกลุ่มคลินิกจะไม่ถูกเพิ่มในระบบ 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การแก้ไขปฏิทิน 

1. เข้าเมนู “ปฏิทินคลินิก” จะแสดงรายการปฏิทินท้ังหมด 

 

2. คลิกปุ่มตัวเลือก (ด้านขวาสุด) ของรายการท่ีต้องการแก้ไข เลือกเมนู แก้ไขข้อมูล 

 

3. แก้ไขข้อมูลแล้วกดบันทึก 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การปิดระบบลงชื่อ 

1. เข้าเมนู “ปฏิทินคลินิก” จะแสดงรายการปฏิทินท้ังหมด 

 

2. เลือกงาน วันท่ี และเวลา ท่ีต้องการปิดระบบ แล้วคลิกสัญลักษณ์ด้านขวา โดยท่ีสีแดงหมายถึงปิด

ระบบ สีเขียวหมายถึงระบบยังเปิดอยู่ 

-  หมายถึง ระบบการลงช่ือคนไข้ยังเปิดอยู่ 

- หมายถึง ระบบการเบิกเครื่องมือยังเปิดอยู่ 

-  หมายถึง ระบบการลงช่ือคนไข้ปิดแล้ว 

-  หมายถึง ระบบการเบิกเครื่องมือปิดแล้ว 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การลบปฏิทิน 

1. เข้าเมนู “ปฏิทินคลินิก” จะแสดงรายการปฏิทินท้ังหมด 

 

2. คลิกปุ่มตัวเลือก (ด้านขวาสุด) ของรายการท่ีต้องการแก้ไข เลือกเมนู ลบปฏิทิน 

 

3. คลิกปุ่มยืนยัน 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การจัดการรายชื่อนักศึกษาที่ลงปฏิบัติงาน 

การเพิ่มรายชื่อนักศึกษาที่ลงปฏิบัติงาน 

เพิ่มรายบุคคล 

1. เข้าไปท่ีเมนู “ปฏิทินคลินิก” 

2. คลิกงานท่ีต้องการเพิ่มรายช่ือ 

 

3. คลิกปุ่มเพิ่มรายช่ือในกลุ่ม ในกลุ่มท่ีต้องการ 

 

4. ใส่รหัสนักศึกษาและกดบันทึก 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

 

เพิ่มท้ังกลุ่มคลินิก 

1. เข้าไปท่ีเมนู “ปฏิทินคลินิก” 

2. คลิกงานท่ีต้องการเพิ่มรายช่ือ 

 

3. คลิกปุ่ม เพิ่มกลุ่ม 

 

4. เลือกกลุ่ม แล้วกดบันทึก 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การลงเพิ่ม 

1. เข้าไปท่ีเมนู “ปฏิทินคลินิก” 

2. คลิกงานท่ีต้องการเพิ่มรายช่ือ 

 

3. คลิกปุ่ม ลงเพิ่มเติม 

 

4. ใส่ข้อมูลแล้วคลิกบันทึก 

 
 



38 
 

คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การย้ายคาบ (ปัจจุบันเจ้าหน้าท่ียังไม่สามารถย้ายคาบของนักศึกษาออกได้ ต้องให้นักศึกษาเป็นคนทำเอง) 

การลบรายชื่อนักศึกษาที่ลงปฏิบัติงาน 

ลบรายบุคคล 

1. เข้าไปท่ีเมนู “ปฏิทินคลินิก” 

2. คลิกงานท่ีต้องการลบรายช่ือ 

 

3. คลิกท่ีเมนูด้านขวาของรายช่ือนักศึกษา เลือก ลบช่ือ 

 

4. คลิกปุ่มยืนยัน 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

ลบท้ังกลุ่มคลินิก 

1. เข้าไปท่ีเมนู “ปฏิทินคลินิก” 

2. คลิกงานท่ีต้องการลบรายช่ือ 

 

3. คลิกเครื่องหมายลบ 

 

4. คลิกปุ่ม ยืนยัน 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

จัดการรายชื่อคนไข้ของนักศึกษา 

การเพิ่มรายช่ือคนไข้ 

1. เข้าไปท่ีเมนู “ปฏิทินคลินิก” 

2. คลิกงานท่ีต้องการเพิ่มรายช่ือคนไข้ 

 

3. คลิกท่ีเมนูด้านขวาของรายช่ือนักศึกษา เลือก เพิ่มรายช่ือคนไข้ 

 

4. ใส่คำค้นหาในช่อง “ค้นหาคนไข้” แล้วคลิกปุ่มค้นหา 

 

5. คลิกท่ีรายช่ือคนไข้ 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

 

6. ในกรณีท่ีไม่พบช่ือคนไข้ ให้คลิกปุ่ม “ใส่ข้อมูลเอง” แล้วกรอกข้อมูลลงไป 

 

7. กดบันทึก 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การแก้ไขรายช่ือคนไข้ 

1. เมนู “ปฏิทินคลินิก” 

2. คลิกงานท่ีต้องการแก้ไขรายช่ือคนไข้ 

 

3. คลิกท่ีเครื่องหมาย  เพื่อแสดงรายช่ือคนไข้ 

 

4. คลิกท่ีเมนูด้านท้ายของรายช่ือคนไข้ เลือกแก้ไข 

 

5. กรอกข้อมูลแล้วกดบันทึก 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การยกเลิกคนไข้ 

1. เมนู “ปฏิทินคลินิก” 

2. คลิกงานท่ีต้องการยกเลิกรายช่ือคนไข้ 

 

3. คลิกท่ีเครื่องหมาย  เพื่อแสดงรายช่ือคนไข้ 

 

4. คลิกท่ีเมนูด้านท้ายของรายช่ือคนไข้ เลือกยกเลิก 

 

5. คลิกยืนยัน 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

 

จัดการรายการเบิกเครื่องมือของนักศึกษา 

การเพิ่มรายการเบิกเครื่องมือ 

1. เมนู “ปฏิทินคลินิก” 

2. คลิกงานท่ีต้องการเพิ่มรายการเบิกเครื่องมือ 

 

3. คลิกท่ีเมนูด้านขวาของรายช่ือนักศึกษา เลือก เพิ่มเครื่องมือ 

 

4. ใส่ข้อมูลแล้วกดบันทึก 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การแก้ไขรายการเบิกเครื่องมือ 

1. เมนู “ปฏิทินคลินิก” 

2. คลิกงานท่ีต้องการแก้ไขรายการเบิกเครื่องมือ 

 

3. คลิกท่ีเครื่องหมาย  เพื่อแสดงรายการเบิกเครื่องมือ 

 

4. คลิกท่ีชุดเครื่องมือแล้วเลือกแก้ไขเครื่องมือ 

 

5. แก้ไขข้อมูลแล้วกดบันทึก 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

 

 

การลบรายการเบิกเครื่องมือ 

1. เมนู “ปฏิทินคลินิก” 

2. คลิกงานท่ีต้องการลบรายการเบิกเครื่องมือ 

 

3. คลิกท่ีเครื่องหมาย  เพื่อแสดงรายการเบิกเครื่องมือ 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

4. คลิกท่ีชุดเครื่องมือแล้วเลือกลบเครืองมือ 

 

5. คลิกปุ่มยืนยัน 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การพิมพ์รายชื่อนักศึกษาที่ลงปฏิบัติงาน 

รายชื่อคนไข้ 

แบบเต็ม(ทีละรายการ) 

1. เข้าเมนู “ปฏิทินคลินิก” 

2. เลือกเมนูรายการคลินิกท่ีต้องการพิมพ์ เลือก พิมพ์รายช่ือคนไข้ 

 

แบบเต็ม (ทีละหลายรายการ) 

1. เข้าเมนู “ปฏิทินคลินิก” 

2. เลือกเมนู “พิมพ์หลายรายการ” แล้วเลือก “พิมพ์รายช่ือคนไข้ (แบบเต็ม)”  

 

3. เลือกตัวกรอง แล้วคลิก พิมพ์ สามารถเลือกเมนู lock ก่อนพิมพ์ เพื่อทำการปิดระบบการลงช่ือคนไข้

เพิ่มเติมได้ 



49 
 

คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

 

แบบเฉพาะรายการแก้ไข 

1. เข้าเมนู “ปฏิทินคลินิก” 

2. เลือกเมนู “พิมพ์หลายรายการ” แล้วเลือก “พิมพ์รายช่ือคนไข้ (เฉพาะรายการแก้ไข)”  

 

3. เลือกตัวกรอง แล้วคลิก พิมพ์ เมนูตั้งค่าสถานะเป็นพิมพ์แล้วจะช่วยให้เมื่อส่ังพิมพ์ครั้งถัดไปจะไม่

แสดงรายการท่ีเคยพิมพ์ออกมา 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

 

 

แบบบาร์โค้ด (สำหรับระบบ SSB) 

1. เข้าเมนู “ปฏิทินคลินิก” 

2. เลือกเมนู “พิมพ์หลายรายการ” แล้วเลือก “Barcode”  

 

3. เลือกตัวกรองแล้วคลิกพิมพ์ 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

 

4. จะแสดงข้อมูลเป็น 2 ฝ่ัง คือ HN คนไข้ และข้อมูลการลงปฏิบัติงาน 

 

 

รายการเบิกเครื่องมือ 

1. เข้าเมนู “ปฏิทินคลินิก” 

2. เลือกเมนู “พิมพ์หลายรายการ” แล้วเลือก “พิมพ์รายการเบิกเครื่องมือ”  

 

3. เลือกตัวกรองแล้วกดพิมพ์ 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การเรียกดูสถิติการลงปฏิบัติงานและประวัติการย้ายคาบของนักศึกษา 
1. เข้าเมนู การจัดการ แล้วเลือก รายช่ือนักศึกษา 

 

2. คลิกปุ่มเมนูด้านขวาสุดของรายช่ือท่ีต้องการ แล้วเลือก สถิติการลงปฏิบัติงานคลินิก หรือ ประวัติการ

ย้ายคาบ 

 

3. จะแสดงรายการออกมา 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การจัดการรายชื่อคนไข้ 
สามารถเข้าได้ผ่านเมนู การจัดการ แล้วเลือก รายช่ือคนไข้ เมื่อเข้ามาแล้วจะสามารถ เพิ่ม แก้ไข ลบ 

รายช่ือคนไข้ในระบบได้ 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การรับ-ส่งข้อความผ่านไลน์ (My Clinic @ DTMU) 

การส่งข้อความรายบุคคล 

1. เข้าไปท่ีเมนู การจัดการ แล้วเลือก รายช่ือนักศึกษา 

2. บัญชีท่ีสามารถส่งข้อความได้จะมีสัญลักษณ์  ท่ีด้านท้ายของรายช่ือ ให้คลิกท่ีสัญลักษณ์ดังกล่าว 

 

3. ใส่ข้อความแล้วกดส่ง 

 

4. เมื่อกดส่งแล้ว ข้อความจะไปอยู่ท่ีเมนู การจัดการ เลือก รับ-ส่ง ข้อความ LINE 

การส่งข้อความหลายคน 

1. เข้าเมนู การจัดการ เลือก รับ-ส่ง ข้อความ LINE 

 

2. คลิกเครื่องหมายบวก แล้วเลือกประเภทการส่ง 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

3. ใส่ข้อมูลแล้วกดส่ง 

 

การเปิดแจ้งเตือนข้อความใหม่ 
1. เข้าเมนู การจัดการ เลือก รับ-ส่ง ข้อความ LINE 

2. คลิกเมนูเปิดการแจ้งเตือน 

 

3. เข้าสู่ระบบด้วยบัญชีไลน์ 

4. เลือก 1-on-1 chat with LINE Notify แล้วคลิกปุ่มยอมรับ 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

ประวัติการเข้าสู่ระบบ 

 การเข้าสู่ระบบด้วยรหัสผ่านทุกครั้ง (ไม่รวมเข้าสู่ระบบด้วย LINE) จะถูกบันทึกข้อมูลไว้ โดยข้อมูลท่ี

เก็บ ได้แก ่ช่ือผู้ใช้งาน, วันท่ี, เวลา, IP, User Agent และสถานะในการเข้าสู่ระบบ สามารถเข้าถึงได้ผ่านเมนู 

การจัดการ แล้วเลือก ประวัติการเข้าสู่ระบบ 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

การตั้งค่าระบบ 

ข้อมูลพ้ืนฐาน 

- ช่ือเว็บแอพพลิเคชัน ข้อความตรงนี้จะแสดงท่ีมุมบนซ้ายของหน้าเว็บ 

- ข้อความส่วนท้าย แสดงท่ีด้านล่างสุดของทุกหน้าเว็บ 

- อนุญาตให้เพิ่มคนไข้หลังจากปิดระบบ เมื่อเปิดใช้งานฟังก์ชันนี้นักศึกษาจะสามารถเพิ่มรายช่ือ

คนไข้ได้หลังจากปิดระบบการลงช่ือแล้ว แต่จะขึ้นสถานะในการเบิกคนไข้เป็น “เกินเวลา” ใช้ใน

กรณีท่ีเปล่ียนคนไข้กะทันหัน จะสามารถเช็ครายช่ือคนไข้ได้จากระบบในหน้าประวัติการพิมพ์ 

“รายการท่ียังไม่ได้พิมพ์” หากปิดการใช้งานฟังกชั์นนี้ จะไม่สามารถเพิ่มรายช่ือคนไข้ได้หลังจาก

ปิดระบบ 

- ชุดข้อมูล 

o ช้ันป ี

o กลุ่มคลินิก 

o ช่ือคลินิก 

o คำนำหน้า 

o PPE Size 

ข้อมูลขัน้สูง 

ข้อมูลส่วนนี้ไม่แนะนำให้ทำการแก้ไข หากต้องการดำเนินการแก้ไข โปรดใช้ความระมัดระวัง 

- Protocol 

- Domain 

- หน้าหลักสำหรับนักศึกษา 

- หน้าหลักสำหรับเจ้าหน้าท่ี 

- Time zone 

ตั้งค่า LINE API 

ข้อมูลส่วนนี้เกี่ยวข้องกับการแจ้งเตือนการลงปฏิบัติงานของนักศึกษาท่ีทำการผูกบัญชี LINE กับทาง

ระบบ และการเข้าสู่ระบบด้วย LINE 

- จำนวนวันท่ีปิดระบบลงช่ือคนไข้ ใส่จำนวนวันท่ีต้องการแจ้งเตือนไปยังนักศึกษาท่ีเปิดการแจ้ง

เตือนไว้ โดยใส่เลข 0 เพื่อปิดการแจ้งเตือน 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

- จำนวนวันท่ีปิดระบบเบิกเครื่องมือ 

- เวลาท่ีปิดลงช่ือคนไข้ จะแสดงในส่วนท้ายของข้อความท่ีส่งแจ้งเตือน 

- เวลาท่ีปิดลงช่ือเครื่องมือ จะแสดงในส่วนท้ายของข้อความท่ีส่งแจ้งเตือน 

ตัวอย่างการแจ้งเตือนผ่านไลน์ 

 

การแจ้งเตือนผ่านไลน์ จะแจ้งเตือนเวลาประมาณ 8:00 น. ของวันทำการ 
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คู่มือการใช้งาน My Clinic @ DTMU สำหรับเจ้าหน้าทีค่ลินิกกลาง (อัพเดต 22 ธันวาคม 2564) 

Sandbox 
 Sandbox เป็นฟังก์ชันท่ีเพิ่มขึ้นมาสำหรับผู้ใช้งานท่ีต้องการทดสอบระบบ ในกรณีท่ีเป็นผู้ใช้งานใหม่

อาจเกิดความสงสัยในการใช้งานของระบบ หรือต้องการทดสอบฟังก์ชัน เช่น การย้ายคาบ การลงเพิ่ม เป็นต้น 

สามารถใช้งานในส่วนนี้ได้โดยท่ีไม่มีผลกระทบต่อระบบหลัก และข้อมูลท่ีทำการทดสอบจะถูกลบออกทุกๆวัน 

แต่อย่างไรก็ตามยังไม่ข้อจำกัดท่ีบางฟังก์ชันไม่สามารถใช้งานได้ เช่น การตั้งค่าระบบ และการรับ-ส่งข้อความ

ผ่านไลน์ สามารถเข้าใช้งานได้ผ่านเมนู ช่วยเหลือ แล้วเลือก Sandbox 

 

วิธีการเข้า Sandbox 

 

ตัวอย่างหน้าจอขณะใช้งานฟังก์ชัน Sandbox 


